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一、 一卡通的功能 

上海城建职业学院一卡通是安全性较高的实名制 CPU芯片卡。教职工

和学生入职或入学后可免费领取一张校园卡（卡面为工作证或学生证）。卡

片领取时已开通充值、消费、门禁、手机虚拟卡等各项功能，无需激活。 

目前一卡通开通使用的校区是：奉贤校区、杨浦校区、国科路校区。

主要功能有：食堂就餐、公共浴室洗浴（奉贤校区、杨浦校区）、宿舍小浴

室洗浴（杨浦校区）、超市购物、宿舍门禁（杨浦校区）、图书借阅、存包

柜（奉贤校区）、体测签到、校园身份证件等。 

二、 一卡通充值方法 

我院一卡通具备充值功能，领卡时卡内无预充值金额，需先充值后消

费。目前，一卡通有三种充值方式： 

1. 手机在线充值（推荐方式） 

我院一卡通可以通过支付宝第三方 “完美校园”小程序、微信“完美

校园”公众号或完美校园 App在线充值，操作方法如下图（以支付宝为

例，其它方式绑卡方式相同）所示： 



 

注意事项： 

⚫ 手机在线充值后，需要在联网的消费机上刷一次卡或者在自助机

选择“领款服务”领款，才可以将充值金额写入实体卡中。 

⚫ 浴室或开水炉的水控器读卡器不能领款，如果通过手机线上充

值，请务必去消费机或自助机领款后使用。领款方法：将卡片放

在任意食堂或超市卡机上，显示金额即可；或在一卡通自助机上

选择“领款服务”手动领取充值金额。 

2. 自助机现金充值 

⚫ 充值地点及时间： 



奉贤校区：学生餐厅一楼东门进门左手边和图文信息楼一楼北门进门

右手边。场所开放时间均可充值。 

杨浦校区：一食堂一楼北门进门左手边 ATM机旁；二食堂西饼屋旁。

场所开放时间均可充值。 

国科路校区：食堂一楼西北角。场所开放时间均可充值 

⚫ 操作方法： 

先将卡放在校园卡“读卡区”上，然后点击自助机屏幕右上方“现金

充值”，跳过凭条缺纸提示，此时机器右下方“现金入口”指示灯变为绿色

时，将钞票整理平整每次一张放入“现金入口”。完成投币，可在屏幕上看

到投币总金额，点击“完成投币”按钮，保持卡片不动，等待充值完成即

可。 

注意事项： 

⚫ 现金自助机只接收面值为 10元、20元、50元、100元的纸币； 

⚫ 如果充值后，卡上没有到账，请点击主页上“领款服务”，手动领

取充值金额，如仍无法领取请在工作时间联系工作人员。联系电话

见一卡通卡面； 

⚫ 自助机还具有挂失、余额查询、修改密码等功能，按照页面提示操

作即可； 

⚫ 目前自助机的自助补卡、银行卡充值功能尚未开通。 

 

三、 一卡通挂失、补卡 

校园卡请务必妥善保管，如果不慎遗失请及时挂失和补卡，以免造成

卡内金额被别人盗刷。 

挂失： 

1.自助挂失： 

在自助机可已通过密码自助挂失或者在支付宝中搜索“完美校园”小

程序，绑定校园卡后进行挂失。 

2.人工挂失： 

带好身份证件至以下地点进行人工挂失： 



奉贤校区：图文信息楼 204B  每周一至四 12:30-13:00（节假日除

外）； 

杨浦校区：一食堂一楼一卡通中心  每周一至五 8:30-15：30（节假

日除外）； 

补卡： 

补卡请带好身份证或学生证、20元现金（或微信支付）至以下地点办理补

卡； 

奉贤校区：图文信息楼 204B       每周一至四 12:30-13:00（节假日除

外）； 

杨浦校区：一食堂一楼一卡通中心 每周一至五 8：30-15：30（节假日除

外）； 

国科路校区：校门西边门房内     每周一至五 9：00-15：00（节假日除

外）； 

注：补卡后原卡内余额转入新卡中，原丢失卡失效。 

 

四、 修改消费密码和限额操作说明 

校园卡可以在校园内任何联网的新版卡机（如图 1）上自助修改消费密

码和消费限额。 

 
图 1 

修改方法如下： 

一、 消费密码修改 

步骤一：将卡片放在卡机感应区上，按客户端键盘（触摸式键盘）“确

定”键（如图 2）所示； 



 

图 2 

步骤二：提示“请输入密码”，轻按客户端数字键盘输入 6位密码

（注：新版校园卡的初始密码为身份证号码后六位，最后一位为 X的用 0

代替。），按“确定”键。 

步骤三：进入操作菜单如图 3所示，按客户端键盘数字 1键，选择修

改密码菜单，按“确定”键进入。根据提示分别按客户端数字键输入原密

码、两变新密码，按去“确定”键修改完成。 

 

二、 修改消费限额 

目前校园卡默认每餐限额为 30元（即早、中、晚餐时间段内累积消费

不超过 30元，包含购物消费），日限额为 50元（即一天内累积消费不超过

50元）。限额内刷卡免密码，超过后须输入消费密码。可根据自身需要进行

修改，修改方法如下： 

步骤一、二：同消费密码修改； 

步骤三：如图 3所示，按客户端键盘数字 2键，选择卡上餐限额修改

或按 3键选择卡上日限额修改。按“确定”键进入。进入后显示当前限



额，按客户端数字键输入新的限额，按“确定”键修改完成。 

 

如果操作中遇到问题请持卡到奉贤校区图文楼 204B 或杨浦校区一食堂一楼

一卡通中心处理，或拨打电话校园卡上电话 


