
“学习通”教师端课堂签到发布流程说明

本说明为教师通过“学习通”APP（手机移动端）或电脑端发布课堂签到的标准流程。

操作前，教师需要下载“学习通”APP，绑定城建工号，并且激活教务课程。

未下载“学习通”APP 或未绑定工号的老师，请先依照《教务系统账号绑定“学习通”

APP 与微信指引》进行下载和绑定。

未激活教务课程的老师请先激活教务课程（本校课表中的教学班），将课程推送的学

习通平台，激活后签到数据会回流到教务数据平台。

一、激活教务课程

教师登录上海城建职业学院教务管理系统（首次登录教师需进行首次登录账号激活），

选择“超星教学平台”，跳转至线上教学平台个人空间，在左侧菜单栏找到“教务课程

激活”，选择“我教的课”，筛选对应“单位”和“开课学期”，找到要激活的课程点

击“激活课程”。

如激活过程中有问题，可以查看《上海城建职业学院教务课程激活功能使用指南》。



二、“学习通”手机移动端操作流程

主要针对教师在课堂现场，通过手机快速发起签到的场景。

步骤一：进入班级页面

打开学习通 APP 进入首页后，在“常用”应用中找到并点击【我的课程】。进入课程

列表后，在上方切换到“我教的课”标签页，点击需要发布签到的课程，随后点击对应的

授课班级进入班级活动主页。

步骤二：发起签到活动

进入班级活动主页后，点击页面底部中间的【+】号图标。在弹出的面板中找到并点

击【签到】。



步骤三：选择签到方式并发布

“学习通”为教师提供了 5种不同的签到方式（教师可依需求自行设置增加要求学生

拍照、签到时长、下课签退、防作弊验证码等功能）：

 普通签到：最快捷的签到方式，学生在学习通上点击即签，适用于常规考勤。

 手势签到：预设连线手势，学生必须在自己的学习通上画出一致手势才能签到，

有效防代签。

 位置签到：基于 GPS 定位，限定有效签到半径（如教室内），需教师端 app 与学

生端 app 都需开启手机定位功能。

 二维码签到：动态刷新二维码，适合手机通过多媒体大屏投屏签到码，学生扫码

签到。

 签到码：系统生成数字码，教师口播或板书，学生输入数字签到。

设置好所需签到方式及参数后，点击【立即开始】按钮即可下发。

学生在签到过程中，教师可以点击右上角【结束】随时结束签到。

签到结束后一定时间内（教师可以设置时长），学生完成签到，则会自动标记为“迟

到”。



步骤四：修改签到结果

无论签到活动是“进行中”还是“已结束”，教师都可以手动修改学生签到结果。

1.进入签到详情页

在班级活动列表中，找到需要修改的签到任务（进行中或已结束均可）并点击进入。

点击要修改的已签或未签的学生姓名，修改状态后确定。



2.查看修改结果

修改完成后，若将未签到学生改为“已签”，列表中会显示【教师代签】的字样；若

将已签或未签学生修改为“缺勤”等其他状态，则会在列表中明确标注对应的状态信息。



三、电脑端操作流程

教师登录上海城建职业学院教务管理系统，选择“超星教学平台”，跳转至线上教

学平台个人空间。

电脑端操作主要针对教室内配有多媒体讲台，需要大屏幕投屏展示的场景。电脑端提

供了两种发起签到的入口。

步骤 1：定位目标班级

在 PC 网页版登录学习通后，在左侧导航栏点击【课程】。在课程卡片中点击进入对

应的课程，随后在左侧菜单栏点击【班级活动】，在右侧主界面中找到需要进行签到的目

标班级。

图 1：点击左侧【课程】 图 2：进入【班级活动】找到班级

步骤 2方法一：发起签到（通过“上课”界面）

此方式适合正在进行大屏投屏授课的教师。在目标班级所在行，点击【上课】按钮进

入全屏授课界面。在底部工具栏悬浮菜单中点击【活动】，随后选择【签到】。在弹出的

大屏签到界面中配置好（如图示的手势签到或者二维码签到）并点击【开始】即可。

图 3：点击【上课】按钮

图 4：底部菜单点击【活动】-【签到】 图 5：设置大屏签到参数并【开始】



步骤 2方法二：发起签到（通过“活动列表”）

此方式适合教师在课前提前配置活动，或在非投屏状态下进行教务管理。在班级所

在行，点击【活动列表】按钮进入活动管理中心。

图 6：点击【活动列表】按钮

在活动列表页面左上角点击蓝色的【+ 添加活动】按钮，在弹出的“课堂活动”面板

中找到并点击【签到】图标。最后，在参数设置面板中配置时长、防作弊等要求后，点击

【立即开始】或【保存】。

图 7：点击【+ 添加活动】

图 8：在活动库中选择【签到】 图 9：配置详细参数并发布



步骤 3：修改签到结果

在日常教学管理中，教师常需要针对学生请假、迟到或设备故障等特殊情况，手动调

整学生的考勤状态。PC 端支持在签到活动“进行中”与“已结束”两个阶段修改签到结

果。

场景一：在签到进行中修改

在发起签到后进入的倒计时界面中，教师可实时查看【已签】和【未签】的人员名单、

签到剩余时间，也可随时点击右上角的【结束活动】。若需在此刻修改，直接在【未签】

列表中点击对应的学生姓名，系统会弹出“修改状态”浮窗，勾选相应考勤状态后点击

【确定】即可。

图 10：签到进行中界面及功能说明 图 11：点击未签学生姓名修改状态

场景二：在签到结束后修改

若签到活动已经结束，教师可通过班级的【活动列表】找到对应的历史签到任务，点

击进入详情页面。

图 12：从活动列表中点击已结束的签到记录

进入该次签到结果的统计页面后，操作方式与场景一相同。找到需要变更考勤状态的

学生并点击其姓名，在弹出的“修改状态”面板中选择“已签”、“迟到”、“事假”等

对应状态，同时可输入最多 10 个字的备注说明，确认无误后点击【确定】即完成修改。



图 13：签到结束后修改考勤状态与备注



图 24：从活动列表中点击已结束的签到记录

进入该次签到结果的统计页面后，操作方式与场景一相同。找到需要变更考

勤状态的学生并点击其姓名，在弹出的“修改状态”面板中选择“已签”、“迟到”、“事假”等
对应状态，同时可输入最多 10 个字的备注说明，确认无误后点击【确定】即完

成修改。

图 25：签到结束后修改考勤状态与备注
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