编制2019年设备预算计划有关注意事项
为切实做好编制2019年固定资产、办公用品和耗材预算工作，方便各单位编制2019年有关预算，资产管理处根据以往预算工作的经验，对有关需要注意事项进行了梳理，归纳了十条，供各单位参考。
一、有关政府采购
[bookmark: _GoBack]凡是列入政府采购目录的项目必须执行政府采购，其中属于集市采购范围的，通过上海政府采购网进行集市采购；属于集中采购范围的，须委托上海政府采购中心进行集中采购。各单位可以通过上海政府采购网查询集市采购目录（http://www.zfcg.sh.gov.cn/）。编制相应设备预算时，应以上海政府采购网上电子集市提供的型号和价格作为确定预算依据。资产管理处在收到上级部门下达的《上海市2019年政府采购集中采购目录和采购限额标准》后会及时转发给各单位。有关政府采购政策问答，各单位也可至上海政府采购中心网站业务问答栏目（http://www.shzfcg.gov.cn:8090/help/help_ywwd.htm）进行查询。
二、有关招标采购
根据《上海市政府采购限额标准》的有关规定，在限额以上的货物、服务和工程项目须委托第三方代理机构进行招标采购，同时根据《上海城建职业学院物资采购暂行规定》的要求，预算金额10万元以上的项目，由资产管理处委托第三方单位进行采购，各单位在编制相应金额预算时应充分考虑价格上涨和第三方招标代理服务等因素。
三、有关设备预算
单价超过1000元的设备列入设备预算，低于1000元的物资请归入办公用品、易耗品的预算。
同类设备建议合并作为一个项目进行预算，比如我们在以往预算编制的汇总工作中经常发现，有单位把几种同类型设备分开编制设备预算，最后我们按照政府采购有关规定，避免拆分预算项目的嫌疑，将这些项目进行了合并预算。今年各单位在制作设备预算时应避免出现类似拆分现象。
四、有关预算金额
各单位在编制设备预算时，应认真进行市场调研，充分考虑运输、安装等各种因素，预算金额可以参考兄弟单位采购同类设备的金额，避免以淘宝、京东等电商价格作为测算依据。
五、有关办公设备与专用设备预算
凡是与行政办公工作有关的设备列入办公设备费项目，与教学实训等业务有关的设备列入专用设备费项目。其中专用设备费主要指已通过专项评审的项目中的设备，未通过评审的项目不得列入预算，严格禁止将未通过评审项目中的设备化整为零，拆分列入专用设备费。
六、有关进口设备采购
各单位在编制2019年预算中如有采购进口设备的意向，请附相关采购进口设备的可行性和必要性材料，以便于资产管理处根据有关规定开展必要的进口设备采购论证工作。通过有关论证后方可进行进口设备采购。各单位编制进口设备预算时，还需要综合考虑到关税、运费等一系列影响预算金额的因素。
七、有关办公用品采购
资产管理处已将2018年上半年办公用品、易耗品支出明细表发送到“二级院部领导群”和“办公室工作群”，作为各单位编制明年相关预算的依据。
八、有关设备使用时间
根据上级部门有关规定，计算机（含台式和便携式）使用年限7年以上，其他设备使用年限10年以上，家具使用年限为无限期。学校严格按上述规定执行，当有关设备到达使用年限之后，同时确已无法使用的，可以列入下一年预算计划进行更新。家具的更新报废需要通过市教委组织第三方单位进行现场核查。
九、有关办公设备配置标准
各单位编制办公设备预算时，应当参照《上海市市级行政单位通用办公设备家具标准（试行）》（沪财委〔2014〕39号）的规定，不得超标准配置。
十、有关设备预算中的安装施工费用
凡是列入设备预算的项目，其安装施工费用的比例不得超过预算金额的40%，如确需超过40%的限制比例，应纳入“两基两辅”项目，报规划处（基建办）。
根据我们以往的工作经验，为避免国有资产流失的风险，一般设备预算的安装施工费用控制在预算金额的20%以下。
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