
 

财务报销流程图 

 

部门申请报销 

                                          （经办人）                    经办人及部门负责人需对经 

2 万元以下（不含），劳务费、通行费、差旅费等报销                                 济业务和票据的真实性负责                                  

每月一次，时间集中于 18 号~20 号                    审核                     

                                  （审核人、部门负责人签字）     相关业务部门需对报销的规范性负责 

    

                                                                

                                 涉及资产                                 归口管理部门                         涉及学生活动                                           

                          

        涉及教学                                         涉及会议（三类） 

                                 涉及培训                    涉及出国          及招待  

审核登记          审核登记          审核登记            审核登记           审核登记        审核登记 

（资产管理处）        （教务处）          （人事处）          （国际交流处）         （办公室）     （学工处、团委）      

 

 

 

                                                                                            审批             2 万元（含）以上，5 万元（不含）以下 

（分管领导） 

  
   

5 万元（含）以上                       审批 

                                               （协管财务副校长审批） 

  

涉及横向科研经费的使用                   审批      

（须经校长授权的领导审批） 

   

 

          10 万元（含）以上            审批                 校领导对经济业务活动流 

（校领导）                程的完整性负责 

 

 

办理报销 

（财务处） 

 

财务处对报费用与预算相符性负责 


