上海城建职业学院
关于做好2019届毕业生离校工作的通知

各部门、各二级学院：

    2019届学生毕业在即，为确保毕业生文明、安全、有序离校，经学校研究决定，自5月起开展毕业生离校系列活动。

    一、指导思想

    以学生为本，全力做好各项服务工作。通过开展主题鲜明、内容丰富、形式多样的主题教育活动，营造生动活泼、健康有序、温馨和谐的毕业氛围，激发毕业生热爱母校、关心母校、情系母校的热情。教育引导毕业生坚定理想信念、勇于创新创业，在今后的工作、学习和生活中，开拓进取、追求卓越，为实现“两个一百年”奋斗目标、实现中华民族伟大复兴的中国梦而凝心聚力、建功立业。

    二、组织领导

学校成立由分管领导任组长的2019届毕业生文明离校工作领导小组，成员由相关职能部门、各二级学院组成，负责组织和实施毕业生思想教育和离校前系列活动的开展。具体工作由学工部牵头协调。
    三、活动安排及要求

   （一）活动项目

本次离校系列活动，由学校统一安排活动和各二级学院组织活动相结合，具体：一是校园毕业氛围营造；二是离校手续办理；三是毕业离校主题班会；四是毕业合影；五是毕业典礼；六是主题活动（各二级学院根据本学院特点开展相关主题活动,活动方案报学工部备案）。(具体活动安排详见附件)

（二）活动时间

2019年5月—6月

（三）活动要求

1.加强组织领导，确保活动有序开展。各部门要高度重视毕业生思想教育和离校前系列活动，充分认识到做好毕业生教育工作对学院可持续发展的重要意义，要精心策划，周密安排好活动的开展，要将活动的组织开展作为学院人才培养工作的延续和拓展，让毕业生在活动中感受育人的成果。

2.相互协作配合，力保工作衔接到位。各部门要按照学校离校工作统一部署，明确任务，责任到人，强化服务意识，工作中要做到热情、周到、细致，从简、从快地为毕业生活动开展以及办理离校相关手续提供帮助，确保毕业生文明、有序、高效离校。

3.利用优势资源，开展特色活动。各二级学院要按照毕业生离校活动工作安排和要求，结合学院、专业特点，开展针对毕业生思想实际的教育工作，力求内容丰富，形式多样，避免毕业教育工作走过场，走形式。

4.合理安排引导，鼓励在校学生参与。校团委与各二级学院学生党团组织要充分发挥好学生党支部、共青团组织的作用，积极动员和鼓励在校学生参与各项活动，以热情的态度与严明的纪律，为毕业生离校做好服务，营造出一个文明、热烈的毕业氛围，为毕业生安全、文明离校做出贡献。
附件： 2019届毕业生离校系列活动安排一览表
                                      上海城建职业学院
                                         2019年4月
附件1：
2019届毕业生离校系列活动日程安排一览表
	序号
	日期
	时间
	参加人员
	活动内容
	活动要求及安排
	负责部门
	地点

	1
	　

6月1日-6月21日
	全天
	全体毕业生
	毕业季校园环境营造
	内容：

1.校园环境布置；
2.大型毕业背景墙展示；

3校园留念景点布置；
4.2019届优秀毕业生事迹宣传展示；

要求：

1.学工部、团委负责完成全部展示内容的设计、制作与展出，做好毕业视频制作；
    2.宣传部负责毕业生离校相关工作的宣传报道；

3.后保处协调校园环境布置。
	宣传部
学工部
团委
后保处

二级学院
	各校区校园

	2
	5月13日-6月21日
	全天
	全体毕业生
	离校手续办理
	内容：

1.5月13日至各院毕业典礼前一天进行各项离校手续办理；

2.6月19日起各二级学院分别召开毕业典礼、发放毕业证书，开展档案转递工作；
3.毕业典礼前一天16：00，各二级学院汇总已办结离校手续学生清单统计表交学工部备案。

要求：

1.学工部负责协调各部门，并制作离校流程单于5月中旬发放至各二级学院；

2. 二级学院确保将离校流程、内容、要求传达到每一位毕业生，并负责组织好毕业生按照规定时间和要求办理离校手续；

3.各相关部门须安排专人，严格按照时间节点做好办理手续准备工作，并做到热情、细致、耐心；教务处负责毕业生毕业资格审查，联系教委领取毕业证书，并于6月12日前将毕业证书转交学工部或各二级学院；财务处负责毕业生缴费情况集中审核认定，毕业生学费、住宿费等手续办理；后保处（物业）做好毕业季期间校园的安全和稳定工作，负责电费清算、退宿手续办理、户籍迁移（保留）及办理和制订宿舍调整方案；图文信息中心负责图书归还、借书证注销，校园一卡通的清算；组织部、团委负责学生党团组织关系转移，组织毕业生党团员开展主题教育活动（党、团课）。

	组织部

学工部

团委

教务处

财务处

后保处（物业）
图文信息中心
二级学院
	详见毕业离校流程单

	3
	5月－6月
	各二级学院自行安排
	全体毕业生

	毕业离校主题班会
	内容：

各二级学院组织毕业班学生专题班会，对学生进行离校前教育，内容主要包括安全文明离校，就业观和择业观教育。了解毕业生对学院教育教学管理建设等方面意见建议。
要求：

1.各二级学院根据学校要求，以班级（或专业）为单位组织召开主题班会；
2.各二级学院做好主题班会的记录、整理，并将主题班会纪要电子稿报学工部备案。
	学工部
团委

二级学院

	各班级

	4
	6月18日-21日
	详见附件
	学校领导，相关中层干部，各二级学院教师，毕业生
	毕业合影照拍摄
	内容： 

1.各二级学院将拍照安排（预案）报学工部，学工部负责协调拍照相关事务。
2.毕业服装的使用由学工部统一协调。
要求：

1.各二级学院指定专人负责，提前20分钟整队完毕，做好毕业照拍摄的排位安排与引导工作，确保紧凑有序进行；做好学生毕业服、教师典礼服装的发放、保管，使用完毕后做好清洗和保管工作。
2.办公室负责协调落实校领导及中层干部参加毕业照拍摄事宜和典礼礼服的发放；

3.后保处做好毕业生合影照拍摄现场的安全保障工作；
4.团委组织志愿者做好相关服务工作。
	办公室

学工部

团委

后保处

二级学院
	

	5
	6月18日-21日
	详见附件
	学校领导，相关中层干部，教师代表，毕业生代表
	毕业典礼
	内容：
    1.学校毕业典礼和二级学院毕业典礼：
要求：

    1、各职能部门：办公室负责协调落实校领导参加毕业典礼事宜；宣传部负责整个活动的宣传报到；学工部、团委负责整体毕业典礼组织策划，做好会场布置与准备工作；负责将毕业生纪念品于毕业典礼前发至各二级学院；后保处做好毕业典礼会场的安全保障工作；负责部分毕业生离校期间临时住宿安排和毕业生典礼后学生宿舍的调整；图文信息中心负责毕业典礼网络直播系统的搭建和相关技术支持工作；

2.各二级学院在6月5日前将进学校毕业典礼的人员名单报学工部；负责落实参加学校毕业典礼学生的通知、彩排和典礼工作；负责做好本学院毕业典礼的组织落实工作；根据学校安排推荐毕业典礼发言人选（优秀毕业生代表、教师代表、校友代表、家长代表）及发言稿审核工作，并于6月10日前将发言稿送交学工部审核备案。
	办公室
宣传部
学工部

团委

后保处

图文信息中心

二级学院
	见附件
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