
请印需求部门 单位政府采购管理部门 财务

开始

确定印刷内容

依据“市政府采购网
印刷服务定点采购名录”

选择印刷服务单位

印刷服务单位

确定印刷总价
确定付印内容
及印装方式

填写、会签
《印刷需求委托单》

审核
《印刷需求委托单》

通过上海市政府采购网
生成委印合同

付款

提供付印终稿（*.PDF)
完成印刷

送货至指定地点
出具《送货单》

凭《送货单》、《发票》、
《电子平台实施告知单》提请支付

《送货单》签字确认
开具发票 打印《电子平台实施告知单》


