关于采购报销有关工作的通知
各部门、二级学院：
[bookmark: _GoBack]为进一步加强部门预算管理，切实提高各部门、二级学院预算执行力度，根据财务处网上报销系统，资产管理处对固定资产、办公用品及实训耗材的采购报销流程进行了修订，自2020年6月1日起，除经费来源为资产管理处归口管理的年度预算中办公设备购置费、专用设备购置费以及部分办公费（主要是纸张、硒鼓等政府采购耗材）外，其余经费来源的报销均由资产管理处提供相关报销材料给各部门，由各部门自行填写报销单后完成报销手续。希望通过新的采购报销流程和网上报销系统，各部门、二级学院能够及时、准确的掌握本部门的经费执行情况，不断提高各部门的经费使用效率，以不断推动学校资产管理工作，进一步提高工作效率与服务水平。
联 系 人：董 静
联系电话：	57460186（奉贤）
[image: 资产管理处]31151012（杨浦）
附：报销流程
                                              资产管理处
                                                2020年6月1日
附件：《资产报销流程》
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