
上海城建职业学院 

能源资源统计管理制度 

一、为认真贯彻落实上级有关文件精神，进一步加强能源资源消费统计工作，

为节能减排、发展循环经济等提供决策依据，圆满完成技能减排目标，建设资源

节约型校园，促进可持续性发展，结合实际，特制定本制度。 

二、后勤保卫处负责学校能源资源消耗统计工作，制定能源消耗统计制度实

施方案、汇总统计数据和能耗分析、编制统计报告并报送上海市统计局。 

三、数据填报 

能源资源消耗量和费用从能源资源供应部门出具的有效票据或从计量装置

上读取、采集。 

（一）电消耗数据：填写办公区统计周期内消耗的总电量及费用数据。 

（二）水耗数据：填写办公区统计周期内的实际用水量及费用数据。 

（三）车辆数量、用油数据 

(1)车辆数量：填写统计周期内属于本单位公务活动使用的所有公车数量。

包括使用的编制车辆、单位自购车辆和支付油耗费用的租（借）用车辆。 

(2)公务用车数量：填写保障行政办公使用的公务用车数量；其他用途车

辆数量：除公务用车外的其他车辆数量。 

(3)汽油消耗数据：填写统计周期内办公使用的汽油实际消耗量和费用。

汽油消耗量和费用等于公务用车、其他用途车辆的汽油消耗量和费用的总和。 

(4)柴油消耗数据：填写统计周期内办公使用的柴油实际消耗量和费用。

柴油消耗量和费用等于公务用车、其它用途车辆柴油消耗量和费用的总和。 

（四）建筑面积：填写办公使用的所有建筑面积，职工住宅除外。供冷面



积：填写办公使用的实施供冷保障的建筑面积。 

（五）用能人数：填写统计周期内的平均用能人数，包括在岗在编（注册）

人员和各类编外人员；编制人数：填写本单位经有关部门批准的编制人数。 

四、数据填写和申报流程 

在实施网络报送上海统计局前，要经过统计员初审、统计负责人复核、单位

负责人确认后，才能进行网上填报。 

五、建立用能设施分类能耗统计或分项能耗统计制度 

（一）可按照全面、准确的统计水、电、燃油、耗材等能源消耗数据，并定期

做能源使用分析。 

（二）能源管理人员应及时、积极、准确地记录能源消耗情况，建立能源消耗

统计表。 

六、报送周期与时限要求 

    报送周期：是以季报的形式上报。每年的 1 月、4 月、7 月、10 月填写上

报数据。时间为每个填报月的 12 日之前。 

七、数据分析 

后勤保卫处应结合学校建筑面积、用能人数和设备运行等情况，按季度对

电、水、油等能源资源消耗状况进行分析评价。对能耗数据按季度进行同比报告。 

八、数据安全管理 

能源资源消耗统计数据要妥善保管，未经批准，任何部门和个人不得擅自

公开和公布统计信息。通过网络传送数据要确保安全和保密。 
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