上海城建职业学院出差申请表
	申请人
	
	部  门
	

	出差事由
	

	出差人姓名
	

	出差地点
	
	出差日期
	   自    年  月  日起
   至    年  月  日止
 共  天

	拟乘交通工具
	□火车　□汽车　□飞机　□船舶（请以打「(」注记）

	预计费用合计(元)
	 

	经费来源
	 

	部门负责人意见
	

	分管领导意见
	

	院长意见
	

	  填表日期：         年　  月　  日　　　　　　　填表人：　　　　　　　


