上海城建职业学院校园网主页新闻发布管理暂行规定

学校校园网主页是学校信息发布的主要阵地，是展示学校形象的主要窗口。为进一步规范主页新闻的发布，加强主页新闻栏目的维护管理工作，特制定本管理规定。
1、 发布内容
学校校园网首页发布的新闻按内容性质一般分为“城院要闻”和“城院快讯”。城院要闻一般刊登学校层面的重大活动、重大事件、重要来访、特色工作以及专业建设、教学科研、团学工作的突出成绩等新闻。城院快讯一般刊登各二级学院（部、中心）和职能处室有关教学科研、人才培养、管理服务等的特色工作、创新工作或工作成绩。
新闻内容具体涵盖如下：
1.学校人才培养、科学研究、社会服务、校园文化建设和对外交流等方面取得的重要成绩；
2.学校主办、协办、承办的有影响的国内外学术会议，或有我校代表做大会报告的重要学术会议消息；
3.转载主流新闻媒体对学校或师生进行采访报道的新闻；
4.全校性重大活动、重要会议等，二级单位、部门内部的工作会议一般不做报道；
5.校领导重要的外事会见活动和重大的非外事会见活动、调研活动；
6.学校及二级单位或师生员工获得校级及以上机关颁发的重要荣誉奖励，校友获得的特别重大的荣誉，非权威性专业性、学术性社会组织和商业活动的奖项不予发布；
7.学校改革发展中推出的重大举措、突出成就和典型经验；
8.各二级单位具有引领和示范作用的创新举措、学校确定的先进人物事迹等； 
9.就校内重要新闻或重大事件撰写的评论文章；
10.上级要求或学校认为应该发布的其他各类新闻。
二、撰写要求
新闻报道要体现马克思主义新闻观，贯彻高校思想政治工作会议精神，反映对学校工作主题的呼应，弘扬学校师生奋发向上、和谐和睦、创新创造的精气神。具体要求包括：
1.稿件要突出新闻性，内容真实、准确、客观，讲究时效；
2.标题要简洁清析，突出主题、能吸引人，主标题字数一般控制在20字以内，最多不超过28字；
3.稿件统一以第三人称撰写，只有在直接引用领导讲话时，可以用“我校”。内容涉及的单位名称要准确，在文中第一次出现，要使用全称；
4.稿件须符合国家关于语言文字和标点符号的通用规范。文字要严谨、简练、准确，语言要通俗易懂，鲜明生动，注重可读性和吸引力；
5.消息类字数一般不超过500字，通讯类不超过1000字；所发稿件必须署部门完整名称，在文章末尾标注，可以刊出撰稿人姓名；
6.新闻报道一般要配发相应高质量图片，每篇报道一般不超过3张，重要报道不超过5张。遇特殊情况图片较多时，可将多幅图片缩小合并为一张。图片内容要紧扣主题，突出主要人物和新闻事件的进程，每张图片应有简要文字说明。在同一新闻中杜绝出现两张及以上表现同一内容的照片。
三、发布程序
1.投稿。由各二级学院或职能处室宣传员直接负责采写或编辑新闻稿件。活动、会议等具有较强时效性的新闻稿件，最迟三个工作日内须完成投稿。不符合稿件撰写要求和超出投稿时间的稿件，均不予以刊登。
投稿以文件压缩包的形式，署名（稿件标题-部门名称），统一发至学校宣传部邮箱：xcb@succ.edu.cn。
2.审核
（1）按照“谁主办，谁负责”原则，由各二级学院或职能处室宣传员撰写稿件，交部门党政负责人审核，确认信息准确后报送至学校宣传部。稿件中涉及学校校级层面分管领导讲话的，由各二级学院或职能部门上报分管校领导审阅以后再报送宣传部；
（2）由学校宣传部指定专人负责审核各二级学院或职能部室上报的稿件。城院要闻需报宣传部领导审核；重大新闻需报分管宣传工作的校领导审核；稿件中涉及学校主要领导讲话的，由宣传部上报学校主要领导审阅。
3.发布。稿件经审核程序后由宣传部在学校主页进行发布。
四、考核管理
1.宣传部每月初发布上月份各部门稿件采用情况统计数据；
2.宣传部每年开展优秀宣传员评选活动，对投稿积极、稿件质量高的宣传员进行表彰奖励；
3.各部门年度新闻稿件采用统计数据纳入部门年度考核指标体系。
五、本规定自发布之日起实施，由学校党委宣传部负责解释。
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