上海城建职业学院                                             横向科研项目管理专用表格
项目校内编号：  KJHX00000  


上海城建职业学院                

横 向 科 研 项 目 任 务 书

(模板)

项 目 名 称                                     
项 目 来 源                                     
起 止 年 限       年    月   至        年    月

项目负责人              电  话                 
负责人所在部门                                                                   


科技处制
 2018年4月


填 写 说 明

1.为保障学校和我校人员的合法权益，承接横向科研项目必须采用书面合同的形式。合同须报科技处、财务处审核备案，确保不得侵犯学校的权益，且我校人员必须署名上海城建职业学院为第一研究单位。自合同签订之日起至项目结题，时间不能少于90天。
2.本任务书一式四份，A4纸正反双面，打印或用黑色墨水笔填写。科技处、财务处、二级学院（部）、项目负责人各执一份。
3.封面“项目校内编号”，由科技处负责填写。
4.任务书中所有空项都须如实填写。确无此项，请在该栏中打“/”。需额外说明之内容，项目负责人可在本表格基础上自行增页或附页。
5.项目完成后，由项目负责人填写结题报告（可至学校网站下载“结项报告”模板），并报科技处审核备案后发放结项证书。
6.项目任务执行过程中，如确实需要调整，应在符合相关规定的范围内，由项目负责人向科技处提出变更申请（可至学校网站下载“科研项目变更审批表”模板），经科技处审核后实施。



一、项目任务目标和主要研究内容
	（任务目标、主要研究内容，要解决的主要技术问题或难题，项目的创新点等。）



二、本项目人员分工与时间安排
	项目负责人：

	姓名
	性别
	年龄
	校内人员职务或职称
（校外人员填所在单位、职务、职称）
	承担
工作
	预计天数
	联系方式
(手机)

	
	
	
	
	
	
	

	主要研究人员：

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	所在二级学院（部）审核意见：


        二级学院（部）负责人签字（盖章）：           

	科技处审核意见：
                     部门负责人签字（盖章）：          


三、项目经费预算                        
	经费投入预算（元）
	经费支出预算（元）

	来  源
	预算数（元）
	科  目
	预算数（元）

	合同总额
	10000
	支出合计
	10000

	1．首次到帐金额
	8000
	1．直接费
	7667

	2018.5.1
	其中：出版文献费  
	1000

	2．第二次到帐金额
	2000
	设备费
	1000

	2018.11.30，（验收合格后）

	材料费
	1000

	3．第三次到帐金额
	
	测试化验加工费
	1000

	
	
	会议费
	0

	
	
	差旅费
	1000

	
	
	国际交流费
	0

	
	
	劳务费
	1000

	
	
	专家咨询费
	1000

	
	
	其他费用
	667

	
	
	2．间接费
	1000

	
	
	3．外协费
	1000

	
	
	4．税费（3.33%）
	333

	        
项目负责人签字：
                 年  月  日


注：
1.预算执行过程中，如需要调整，项目负责人须提出变更申请，经学校科技处、财务处审核后批复实施。
2.项目任务完成后，由项目负责人提出申请，在学校财务处指导和审核下组织决算。
四、承诺书
本人郑重作出以下几点承诺：
1.保证本项目任务书中所填所有信息真实有效，并有据可查。
2.本项目组成员愿自觉接受和配合本部门、本校和上级部门对本项目的管理。
[bookmark: _GoBack]3.在填报过程中，因个人原因出现问题（信息虚报、错报、事实不符、影响学校声誉等），愿意承担相应责任，接受学校和上级部门处理。



项目负责人（承诺人）签字：
      年  月  日
1

