上海城建职业学院新进教职工报到事项
1、登陆学校网站（http://www.succ.edu.cn/）了解学校相关情况
2、至人事处：
◎在编人员：填写《职工登记表》《上海市事业单位人员聘用手册》等相关表格，签订聘用合同。
◎非在编人员：填写《职工登记表（非在编）》，签订代理或派遣合同
准备材料 ：
◆  退工单（若上海事业单位工作人员，请原单位实名制信息转出）、劳动手册（上海户籍提供，没有可不提供）、如果是入编人员，请提供原（上海）单位事业单位在编证明、应届毕业生提供报到证、
◆  身份证复印件（正反面复印共2份，验原件），非上海户籍请提供居住证复印件（1份）和积分确认通知书复印件（1份）验原件 

◎如需办理居住证，详情请咨询居住证所在地社区事务受理服务中心

◎如需办理居住证积分，详情请登陆21世纪人才网（www.21cnhr.gov.cn）
◆  户口本复印件一份（户籍首页信息页和本人信息页）
◆ 自本/专科起至最高学历的毕业证书和学位证书的原件（验原件）和复印件(1份) ，最高学历学信网出具的带有二维码的“教育部学历证书电子注册备案表”
◆  相关职业资格、职称、技能等相关证书原件（验原件）及复印件（1份）；
◆  上海市三级甲等医院体检报告一份（近一个月）
◆  本人近6个月内照片：电子版一份(发送到rsc@succ.edu.cn)，纸质版1寸照片四张）
◆ 请提供本人工资卡账号复印件：中国农业银行
◆ 个人基本公积金账号、单位名称（原在上海工作缴过金的提供）：
个人补充公积金账号、单位名称（原在上海工作缴过金的提供）：

◆ 人事档案地址：
◆ 新进职工为中共党员或民主党派的，须提供相应的组织关系转移介绍信，详情请至学校组织部咨询
◆ 如需申请集体宿舍，请至学校后勤保卫处咨询
附：本单位公积金名称：上海城建职业学院   基本公积金账号：881808032，补充公积金账号:881808033
本单位档案接受地址：上海市奉贤区南亭公路2080号（上海城建职业学院人事处图文303室）  联系人：楼佳丽  电话：021-57463763
上海城建职业学院人事处
                               2018年06月26日
