关于加强学校网站、主页新闻和工作动态信息

发布管理的通知

各部门：
为维护学校网站、主页的信息安全稳定，根据市教委依法治校和信息公开的有关精神，按照分类管理原则，规范信息发布内容，现将学校网站、主页新闻和工作动态信息发布管理相关要求通知如下。

一、信息发布的界定
信息发布指在网站上对作者原创的稿件、图片、视频等信息进行发布，以及转载官方网络媒体信息等。

学校网站域名：http://www.succ.edu.cn/
后台地址：http://www.succ.edu.cn/gs_web_ht 

二、信息发布的分工
1.党委宣传部负责城院要闻、城院快讯、媒体声音、讲座报告栏目的发布和管理；

2.办公室负责一周工作安排、近期活动栏目的发布和管理；

3.招生就业办公室负责招生信息栏目的发布和管理；

4.各职能部门负责本部门通知、公告、公示的发布和管理；

5.专题网站按照“谁发起、谁负责”原则，由主办该项工作的部门负责发布和管理。

三、信息发布的审核
1.城院要闻、城院快讯、媒体声音、讲座报告栏目内容的发布与管理依照《上海城建职业学院校园网主页新闻发布管理暂行规定》执行。

2.其他栏目按照“谁发布谁负责、谁审核谁负责”，信息内容归口管理的原则。各部门在发布信息前，须填写“上海城建职业学院网站主页动态信息发布登记表”，发布的内容须经部门负责人审核签字，重大事件报分管校领导。任何人不得擅自在网站上发布或修改信息。

3.信息审核的重点

（1）信息是否符合国家大政方针和法律法规的相关规定，是否符合保护知识产权的有关规定；

（2）信息是否真实准确，是否涉及泄密，是否会给其他单位、个人造成危害；

（3）信息是否适合对外发布，是否利于本部门或单位的宣传等。

4.其他要求

（1）挂网内容须统一格式。正文要求按照“仿宋、四号、首行缩进2字符、1.5倍行距”的格式进行设置。

（2）各部门信息管理员要保管好网站后台登录的账号和密码，对上网信息严格遵守有关安全保密规定。

（3）严格信息发布工作纪律。认真执行有关加强信息发布管理规定，对违规发布上网信息，将严肃追究有关人员的责任。
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