上海城建职业学院工会采购管理办法
[bookmark: _GoBack]第一章  总 则
第一条  为规范学校工会各类物资(含服务)的采购工作，提高经费使用效益，使校工会物资采购遵循公开、公平、公正、择优和节约的原则进行，根据《中国工会章程》、《工会会计制度》、《工会预算管理办法》和其他有关规定，结合本校实际情况，制定本办法。
第二条  本办法仅指使用工会经费开支的采购项目（其他经费来源的物资采购执行学校相关制度规定）。
第二章  组织机构与职责
第三条  校工会成立采购工作领导小组（以下简称“领导小组”），全面负责各类采购工作。领导小组组长由主席担任，成员包括副主席、经费审查委员会主任和校纪委代表。其主要职责有：
（一）依据国家法律法规，拟订工会采购规章制度；
（二）讨论决定工会采购工作中的重大事项；
（三）监督采购执行过程；
（四）对违反法律法规及本办法的单位和责任人提出处理意见。
第四条 根据采购物品的用途和金额大小，成立专项采购工作组。采购工作组在领导小组领导下开展采购工作。
第三章  限额及方式
第五条  工会各类物资采购均须按照工会年度预算，依据采购用途、金额确定采购方式。
（一）凡一次性金额合计10万元（含）以上的物资采购，经采购领导小组审批，根据采购物品用途，确定采购负责人，并成立采购工作组，采用公开招标方式或三方比价采购。组长由相关的工会委员担任，组员由工会工作人员及职工代表组成，工作组人数不少于7人。
（二）凡一次性金额合计10万元以下、1万元以上的物资采购，根据采购物品用途，确定采购负责人，并成立采购工作组，采用三方比价方式采购。采购负责人由工会负责人按照工会内部分工确定，工作组成员由工会工作人员或职工代表组成，人数不少于3人。
（三）凡一次性金额在1万元（含）以下的物资采购，根据工会内部分工确定采购负责人。采购方案经工会负责人同意后，采购负责人根据市场公允价格直接采购。
第六条  采购实施人严格按照法律法规签订购买合同，办理货款支付手续，组织验收及办理相关入库入账手续。
第七条  相关工作人员负责物资发放，所有物品发放都必须编制物品发放登记表，由领取人签名。
第四章 要求与纪律
第八条  物资采购须严格遵守党风廉政纪律的要求和有关采购法律法规，不得收取回扣。集中采购小组成员如有以下行为，严重影响集中采购活动，给单位造成经济损失的，按照党纪政纪规定处理，构成犯罪的，依法追究刑事责任：
擅自提高采购标准；
与供应商或者采购代理机构恶意串通；
在采购过程中接受贿赂或者获取其他不正当利益；
隐匿、销毁、伪造或变造集中采购记录；
在有关部门依法实施的监督检查中提供虚假情况的。
第9条  本办法自工会委员会议通过之日起施行。
第10条 本办法由校工会负责解释。
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附件1
上海城建职业学院工会采购物品参与单位报名表
	供货单位名称
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附件2
上海城建职业学院工会物品采购询价表
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	校工会意见
	



签字（公章）：           日期：


 
- 2 -

- 1 -

