学生公寓钥匙借用制度

1.	钥匙只借给该寝室住宿的人员。学校工作人员因工作需要借用寝室钥匙时，应出示学校工作证，并在《钥匙借用登记本》上进行登记。
2.	以下情况一律不外借钥匙：
——相貌与住宿卡照片不相符，且报不出同寝室同学的姓名；
——住宿卡照片模糊或不是近照，且身份证或学生证与住宿卡信息不统一；
——借用钥匙时填写的信息与住宿卡不符。
3.	钥匙借用必须在《钥匙借用登记本》上进行登记。
4.	钥匙借用时间不超过15分钟，否则楼区管理人员有权收回借用的钥匙。
5.	借用的钥匙不得带出公寓楼。
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