上海城建职业学院学生请假单
        专业：       　     　　　　　   班级学号：         　       编号：             
	请
假
人
填
写
	姓     名
	
	请假期间联系电话
	

	
	学     号
	
	父/母姓名及联系电话
	

	
	请假原因及去向
	

	
	请 假 时 间
	自　　  年  月  日  时至　　  年  月  日  时，共   天

	
	本人承诺上述填写内容真实，并保证在请假期间，严格遵守学校各项规章制度，加强自我安全防范意识，对自己的安全负责。按时返校，及时销假。
                                      承诺人：
              年   月   日

	辅导员意见
	              签名：                  年  月  日

	二级学院意见
	   签名：        （公章）  年  月  日

	学校意见
	签名：        （公章）  年  月  日

	销假时填写
	销假人签名：                              年   月   日
经办人签名：                              年   月   日

	备     注
	


·····································································　

教师通知联
尊敬的老师：
您好！
　　经研究，批准       　　       专业     级学生     （学号      　　　　）因                  事项请假    年   月   日至    年   月   日，请予以登记。
　　　　　　　　　　　　　　　　　

　          辅导员：
                                      　　　　　     　    　         年   月   日

备注：
⒈教师通知联须于课前送达任课教师处，可由同学代交；如来不及提交，可由本人销假时带给教师，课程请假方生效，否则视为旷课。
⒉请假须提前办理请假手续，不得假后再补假。
⒊当学生缺勤数达到该门课程总课时数四分之一时，取消其考核资格，该门课程成绩记为零分。
⒋一学期内请假时间达到该学期总学时四分之一者，应予休学。
