附件2
网上申报操作指南

说明：本指南旨在简单叙述申报流程，以便各位申报教师提前做好准备工作，申报期间，项目组提供提供热线支持服务，如有问题可致电13585606028（微信同号）。
本次申报主要有两个部分组成：

一、进行线上申报，申报教师需在申报期内依次完成以下工作：

1.打开申报平台，在申报平台上注册自己的账号，（请使用手机号注册，每名教师只能以自己的手机号注册一次，不可重复注册）；

2.注册时需要准确选择自己所在学校，否则会影响审核流程；

3.登录平台，并按照申报表要求，依次填写所有信息；

4.仔细核对所填信息，确认无误后，提交审核；

5.请等待学校相关负责人员审核通过；

二、完成线上申报的教师，还需进行以下操作：

1.登录平台，在线打印已经通过审核的申报表；

2.完成纸质申请表的相关签章工作，依次包含以下内容：专职导师签字、本人签字、院系负责人签字盖章、学校负责人签字盖章；

3.将完成签章的申报表交由本校人事部门负责人，由其统一报送至上海市师资培训中心。
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