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出入证
	开证部门
	
	开证人姓名
	

	开证时间
	
	联系电话
	

	车辆牌号
	
	驾驶员姓名
	

	出(入)门时间
	
	联系电话
	

	物品名称
	规格
	单位
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	开证部门领导意见：

                 部门领导签名：

	后保处审核意见：

                  部门领导签名：


注：1、请各部门提前一天办理出入手续；
2、请保安严格登记，妥善保管出门证，以便核查。
