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教职工代表大会提案处理流程图
教代会前发提案通知


处理结果由校办转交提案办公室
提案归档，提案处理完成（终止）
超过时限未提交补正材料
补正（提案截止日前）
主办、联办部门处理提案（30D+）
院领导批示，指定主办、联办
提案办公室材料审核
办公室拟办
提案委员会审议
不受理
针对提案改进执行（30D）
提案人满意
提案处理结果送达提案人
提出提案，提交材料到提案办公室



提案委员会提出需进一步材料补正意见

不满意
受理
材料完整
材料不完整



上海城建职业学院
教职工代表大会提案工作表
（第   届   次代表大会）





案由（题目）                                              

                  



提案人：          （手写签字）  

日  期：                
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上海城建职业学院教职工代表大会提案表
（第   届第    次会议）
                  
案由（题目）                                              

	人员
	签  名
	电  话
	e-mail

	提案人
	
	
	

	附议人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



代表团名称：                                               

代表团团长签字：             日期：           年   月   日


一、案由分析：
	
可附页










二、解决建议：
	
可附页


















（下栏由提案工作委员会填写）
上海城建职业学院教职工代表大会提案受理表
	类别：               收案日期：

	经过提案工作委员会审议：予以立案□/不予立案□

	予以立案，编号：


签字         
                             日期

	如不予立案，理由：














                                         签字          
                            日期



（下栏提交校办公室呈校领导批阅）
上海城建职业学院教职工代表大会提案处理表
	编号：
	案由（题目）：

	办公室拟办：








发                 承办；发               联办。

                               签字              
    日期 ：           

	院领导批示：








签字              
    日期：            


（下栏由提案承办部门填写）
上海城建职业学院教职工代表大会提案承办表
	编号：
	案由：

	主办：                            收案日期：

	联办：                            收案日期：


二、承办处理结果：
	已经落实□/列入年度工作计划□/暂缓落实□/无法落实□
详情如下：














	主办部门负责人签字：                    

印章
日期：

	分管校领导签字：


日期：



（下栏由提案人填写）
上海城建职业学院教职工代表大会提案反馈表
	对提案处理结果是否满意：
	满意□ / 基本满意□  /理解□  /不满意□

	提案人理由：















                提案人签字：                           
          日期：


注：如“不满意”，另附提案处理表。
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提出提案，提交材料到提案办公室  

提案办公室材料审 核  

提案委员会审议  

院领导批示，指定主办 、 联 办  

主办 、 联 办 部门处理 提案 （ 30D+ ）  

处理结果由 校办 转交提案办公室  

针对 提案改进 执行（ 30D ）  

办公室拟办  

提案处理结果送达提案人  

受理  

不受理  

材料完整  

提案委员会提出需进 一步材料补正意见    

材料不完整  

不满意  

补正 （提案截止 日前）  

超过时限未提交补正材 料  

提案 归档 ，提案处理完成（终止）  

教代会 前发提案通知  

提案 人满意  

